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[Tonoxenue
00 yIpaBlieHUH aJMAHACTPUPOBAHUS 1 KOHTPOJIS
KPaeBOTo roCyIapCTBEHHOTO OFOKETHOTO MPO(ECCHOHATEHOTO
06Pa30BATENHHOTO YIPEKACHHUS «ANTaHCKHI HHCTUTYT Pa3BUTHA MEUIUHCKOTO
o0Opa3oBaHUI»

1. O61uKe MoIoXKEHUS

1.1. Yrpapnenue aJMHUHHCTPUPOBAHMA M KOHTpONs (mamee — YAK),
aBisieTcss CTPYKTypHbIM mojpasgeneHneM KIBIIOY  «AnTaidCKME HHCTHTYT
pasBUTHS MEJMUMHCKOrO oOpasoBaHus» (namee — UHCTUTYT), CO3JaeTCH,

peopraHu3yeTcs U TUKBUAMPYETCS IPUKa30M HHCTUTYTA.

1.2. VAK BO3rIaBiIsieT PyKOBOIUTENb YIIPABICHHs, KOTOPbIA PUHUMAETCSA
Ha JIOJDKHOCTB ¥ OCBOOOXKIAaeTCs OT AOJDKHOCTH ITPUKa30M HHCTUTYTA.

1.3. Ha Bpems orcytcTBus pykoBomutens YAK (KoMaHAHpOBKa, OTIYCK,
0oNe3Hp) €ro OOS3aHHOCTH MOXKET HCIIOJHATh JIMIO, HAa3HAa4YCHHOC B
YCTAaHOBJIEHHOM IOPsIKe, KOTOPOE MPHOOPETaeT COOTBETCTBYIOIIHE NIpaBa U HECeT
OTBETCTBEHHOCTh 34 HaJyIeXKallee MCIIOJHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha  HETO
00s13aHHOCTEH.

1.4. PykoBonuTelb yNpaBlIeHHs HAXOIWTCS B IMOMYMHEHMH y JHPEKTOPa,
3aMeCTHTeNs AUPEKTOpa M0 SKCILTyaTallli, KOHTPOIO ¥ aIMMHICTPHPOBAHHUIO.

1.5. CoTpyiHUKK yIpPaBIE€HUS aIMUHUCTPUPOBAHUSA M KOHTPOJIS SBIISIOTCS
paGOTHHKAME WHCTHTyTa, MOJYMHSIOTCS pyKoBopuremo YAK, 3amecTutento
IUpEKTOopa ITI0 OKCIUTyaTalluH, KOHTPONIO W aIMHHMCTPHPOBAHUIO, IUPEKTOPY
HHCTUTYTA.

1.6. B cBoeit paGote YAK pykoBoxctByercs Koncturyumedt Poccuiickoi
denepanun, (enepalbHEIMA KOHCTUTYLHOHHBIMH 3aKOHAMH, (benepanbHEIMU
3aKOHAMH, yKa3saMd W pacropsoxeHusaMu [IpesnneHra Poccwuiickoit Denepanum,
ITOCTAHOBJIEHMSAMH U pacropsikeHusMu [IpaBuTenscTa Poccuiickoit Dezepaiu,
MeXIyHapOAHBIME  JoroBopamu Poccumiickoit ~Denepallvy, HOPMaTHBHBIMU
IIPaBOBBIMH aKTaMH (eIepabHBIX OPTraHOB UCITOJIHUTETPHON BIJIACTH, 3aKOHAMU U
HOpMATHBHBIMA akTamu cyOnexta Poccuiickodt @enepanuy, y4IpeIUTCIBHBIMH
JOKYMEHTaMM ¥ JIOKAalIbHBIMM aKTaM{ WHCTUTYTA, YKa3aHWSIMH BBIMICCTOALIETO
PYKOBOJICTBa, @ TaKkxKe HacTos M [TooxeHueM.

2. CTpyKTypa HoJpa3aeIeHIs
2.1. CtpykTypa u wratHoe pacnucanve YAK yTBepiKIaeTCss AUPCKTOPOM

WHCTHTYTA TI0 TIpeJICTaBlIeHuio pykoBoautelss YAK B COOTBETCTBHM € 3a[adaMH,
crosmmmu rrepen YAK.



2.2. JlomkHOCTHEIE MHCTPyKuuu paboTHnkoB YAK paspabareiBaroTcs €ro
PYKOBOIWTENEM K YTBEpXKIAIOTCA IPMKAa30M HHCTUTyTa. Pacmpenenexue
obs3anHOCTell Mex Iy padotHukamu YAK ocymectsisercs pykosoauteneM YAK
B COOTBETCTBHH C JOJDKHOCTHBIMH MHCTPYKUUAMHU U HacToAmuM [TomoxeHneMm.

3. [lenu u 3amauu

3.1. OcHoBHBIME nensMu YAK SBISIOTCS OCyIIeCTBICHHE (GYHKIHUHA II0
OpraHu3alyy IesITebHOCTH UHCTHUTYTA B obnacTH IIPaBOBOTO,
JIOKYMEHTAI[MOHHOTO ¥ KaJpOBOTO OOecredyeHus, opraHuzamusa 3(QGeKTUBHOro
PETYIUPOBaHHUS ¥ KOOPAMHALMHU JEATEIbHOCTH (HHIHATIOB.

3.2. OcHoBHEIE 3a1au¥ QyHKIHOHUpoBaHUA Y AK:

OCYILECTBISTh ydYeT JIMYHOTO COCTaBa, aHalu3 KOJMYECTBEHHOIO H
KauyeCTBEHHOT'O COCTaBa KaJpOB;

OpraHM30BEIBaTH paboTy ¢ IEPCOHANBHBIMU JaHHBIMH PabOTHHKOB
HHCTHUTYTa B paMKaX KOMIIETEHIIUH,

obecrieurBaTh IPAaBOBYIO JEATENBHOCTh HMHCTHTYTa, CBS3aHHYIO C
COBEpILEHCTBOBaHUEM COZEPKaHMs JIOKAIbHBIX AKTOB B YacTH [CATSIbHOCTH
OpraHU3alOHHOrO ¥ aIMHHUCTPATUBHOIO XapaKTepa;

OCYIIECTBIIATH IOPHINYECKOE KOHCYIbTUPOBaHHAE PAOOTHUKOB HHCTUTYTA IO
BOIIPOCAM JIESTEIEHOCTH HHCTUTYTA, BXOAAIIMX B KOMIIETEHIHIO Y AK;

OPraHM30BBIBATH  JOKYMEHTAIlMOHHOe  obecrieyeHune  JEsSTENBHOCTH
WHCTHUTYTA,;

OIIpesieNaTh MOPSANOK B3aMMOIEHCTBHS MHCTUTYTAa U €ro 060COGJIEHHBIX
CTPYKTYPHBIX [TOZIpa3/Ie]IeHH} B HaCTH KOMIIETEHIIUH YIIPABICHUS;

OpraHW30BBIBATH BeJIEHNE KaJpOBOI0 ¥ apXHBHOT'O ICJIONPOU3BOJICTBA;

OPraHM30BBIBATH U OCYLIECTBIIATh KOHTPOJIb MCIIOJHEHHS B YCTAHOBJICHHBIE
CPOKH MOpY4YeHHH IMpEeKTOpa HHCTUTYT3, B TOM HYHCIE B €ro 0060COOIEHHBIX
CTPYKTYPHBIX ITOPA3JIEICHUAX,

OPraHM30BBIBATH ¥ OCYIIECTBIATh XPAaHEHHE, KOMILUIEKTOBAaHHE, Y4eT,
HCIIOIb30BaHME apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HAXOALIMXCSA HA XPAHCHUH B HHCTUTYTE;

c6op, aHaMM3 ¥ 0600MLIeHIHe HHDOPMAIMK O NEATENBHOCTH (Ui U ero
NopasieieHuii B Ipe/iesiaX KOMIICTEHIIHH,

KOOpJMHAIMA ¥ KOHTPOJIb HCIIONHEHMS JIOKAIBHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB,
YTBEPIKIEHHBIX HHCTUTYTOM;

KOOpAMHAIMSA ¥ KOHTPOJb pa3pabOTKH W BHEAPEHMS JIOKAIBHBIX
HOPDMAaTHBHEIX ~ aKTOB,  PETNIAMEHTHPYIOIIMX  JE€ATENbHOCTh  ¢uihana B
COOTBETCTBHM C JIOK&IBHBIMH HOPMAaTUBHBIMHM aKTaMH, YTBEP)KIECHHBIMU
HHCTHUTYTOM;

KOODAMHAIIMS ¥ KOHTPOIb COOTBETCTBHA JIEATENBHOCTH  (uinana
TpeGOoBaHMAM 3aKOHOJATENBCTBA U JIOKATLHBIM HOPMATHBHBIM aKTaM MHCTHUTYTA,

KOOPAHMHAIMA M KOHTPONIb HCIIOMHEHHS MPEeNMCAHUH, IIOCTaHOBICHUM
KOHTPOJILHO-PEBH3HOHHBIX OPraHOB (DUIHATIOM;

OKa3aHHe KOHCY/IBTAIIMOHHOM M METOJAMYECKOM MOMOLIA COTPYTHHUKAM
(umasa mo BOIpocaM peryIMpOBaHUs IS TEIBHOCTH,

KOHTPOJNb  (DYHKIHOHHPOBAHMSA  (UIMAIOB IO  OCHOBHBIM  BHIaM
NeATeIbHOCTH, KpoMe 00pa30BaTeIbHOM;



KOHTPOJIb pabOoThI 110 OPraHU3aliy ¥ BEJECHHUIO NeJIONPOM3BOACTBA (QriHala
(B T. 4. K&JpOBOTO U apXUBHOIO0);

KOHTPOJTb HH(GOPMAIIMOHHOTO COIPOBOXKIEHHUS NEATETbHOCTH HHCTUTYTA,

pa3paboTKa pEeKOMEHMAIWi IO YIy4IIEHHIO IPOLECCOB M IOBBIIICHHIO
3¢ heKTUBHOCTH paboThl QUIKaa;

OpraHu3al¥s POBEPOK NesTeIbHOCTH QHIHaa.

4. OcHOBHBIE (QYHKIIMH

4.1.B cdepe opraHuzanum JIeJIONPOM3BOACTBA, BEIACHUs apxXuBa H
aIMUAHUCTPAPOBAHUSA:

4.1.1 obecrieyeHrie, B TOM UYHCIE C HCIIOJB30BAHHEM JJIEKTPOHHOI'O
JI0OKyMeHTO0060pOTa, KOHTPOJIS ITIOPYYEHUH TUPEKTOpa, IpUeMa, yueTa, 06paboTku
U PETHCTPAIy BXOAAIIEH KOPPECIIOHIEHIIMH B aJpec WHCTUTYTa, yBEJOMIICHHE
PYKOBOJICTBA O BXOJIIEH KOPPECIIOHIEHIMH, OCYIIECTBICHUE IIpHeMa, IPOBEPKH,
IIOJrOTOBKH K OTIIPAaBKe U OTIpPaBKa HCXOIAIIEH KOPPECTIOHICHIIHH;

4.1.2 peructpamus IpUKa30B U PaCIOPHKEHUN AUPEKTOpa UHCTUTYTA;

4.1.3 MeToIMYECKOE PYKOBOACTBO OpraHM3aldedl JeIONPOM3BOJACTBA B
MHCTUTyTe, pa3paboTka HHCTPyKIHH 1o  pabore ¢  INOKYMECHTaMH,
06eCcreYnBaOIMX EIUHBIA IOPSIOK AeTONPOU3BOACTBA U JOKYMEHTOOOOpOTa B
HHCTUTYTE, KOOPIHMHALWS PabOTBHl CTPYKTYPHBIX IMOAPA3JIENICHA WHCTUTYTa IO
5THM BOIIPOCAM U OCYILECTBICHHE IPOBEPKH COCTOSIHHUS IEJIONPON3BO/ICTBA B HUX;

4.1.4 ocyliecTBIEHHEe CBOEGBPEMEHHOM M  Ka4eCTBEHHOH IIOATOTOBKH
IPOEKTOB TTOPYYCHUH aIMHHUCTPAIIMU HHCTUTYTA, 10 UCTIOTHEHHUIO TIOCTYTHBINMX
B aJIpec MHCTUTYTA TIOPYYEHUH U HHBIX MaTepUaloB B paMKax KomreTeHmn Y AK,
HarpaBJIeHUe UX afpecaTaM B YCTaHOBJIEHHOM IIOPSIJIKE;

4.1.5 BeleHle U COBEPIIECHCTBOBAHUE MEJIONPOM3BOACTBA B HHCTUTYTE B
COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATelbcTBOM Poccuiickont Penepanuu, KOOpAWHAIUS U
KOHTPOJb BEJEHHUs JEJIONPOM3BOACTBA B €ro O0OOCOOJEHHBIX CTPYKTYPHBIX
NO/Ipa3IeIeHHAX,

4.1.6 KOHTPOIb BHIIOIHEHHUS CTPYKTYPHBIMHE I10J]pa3/IeICHHAMH MTOPYyIEHHUH,
[IPUKAa30B, pellieHn! aMUHUCTPAIIMYA HHCTUTYTA,

4.1.7 KOHTpOIb COOJIIOIEHUS MTOPSAKA PACCMOTPEHUs OOpalleHuH, aHaIu3a
¥ 06061IeHrsT HHQOPMALMH, COJEPIKALIeHCs B HUX, TPOBEPKA COCTOSHUSA PaboThI ¢
oGpalleHsIMH B WHCTUTYTE, KOOPIAMHAIMA M KOHTPOJb MPOBOIAMMOH paboThl C
o0paleHusIMH B ero 000CO0IEHHBIX CTPYKTYPHBIX TTOPa3AeIeHUX;

4.1.8 paboTa MO0 KOMIUIEKTOBAHHUIO, XPAHEHHIO, YUETY U HCIIOJIB30BAHUIO
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB, 00pa30BaBLIMXCS B IPOLECCe NSATSIHOCTH MHCTUTYTa B
COOTBETCTBUM C 3aKoHOIareiabcTBoM Poccuiickoit denepanuy, KOOpAWHALHUS U
KOOpPJMHAIMS TPOBOAUMOM paboThl B €ro 000COONEHHBIX —CTPYKTYPHBIX
Mo/Ipa3ielIeHUAX;

4.1.9 pyKoBOJCTBO U KOHTPOJIb COOJIOJEHHs apXHBHOI'O AEJIONPOU3BOJICTBA
B CTPYKTYPHBIX [IOApa3IeICHUIX HHCTUTYTA,

4.1.10 pyKOBOACTBO W KOHTPOJb IO (OPMHPOBAHHMIO U COOIIFOACHUIO
HOMEHKJIATYPHI [IeJ1 HHCTUTYTa B €r0 CTPYKTYPHBIX ITOJpa3/ieIeHHsAX;

4.1.11 xoopauHanys pabOTEl IPUEMHOM TUPEKTOPA HHCTUTYTA, B TOM YHCIIC
OpraHu3alys JMYHOIO IIpHeMa TUPEeKTopa.



4.2. B chepe xampoBoil paboThl (OCYIIECTBIACTCA KaXIbIM CIEIHATACTOM
10 KaJpaM B COOTBETCTBHU C T€PPUTOPHATBHOM NMPUHAJIEKHOCTBIO: HHCTUTYT U
bunuansl):

4.2.1 yuactrie B pa3pabOTKe COBMECTHO C aJIMHHHUCTDPAIMEW WHCTHTYTa €ro
KaJpOBOH TOJIUTHKH, e pealn3alysi Ha OCHOBE co3JaHus SO HEKTUBHON CHCTEMBI
yIpaBleHHs KaJpaMyd U HauOolee MOJHOIO M PAllMOHANBHOIO HUCTIOB30BAHUS UX
CIIOCOOHOCTEH;

4.2.2 xoopauHaNUs paboThl CTPYKTYPHBIX IOAPA3EIeHUH 10 IIOATOTOBKE H
COTJIaCOBAHMIO JOJDKHOCTHBIX WHCTPYKIMNH U TIOJOKEHHUH O CTPYKTYPHBIX
HOpa3eleHIsIX WHCTUTYTa C X PEruCTpalded W BEIECHHEM €IUHOrO0 peectpa
COOTBETCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB;

4.2.3 pemieHre KaJpoBLIX BOIIPOCOB B paMKaxX KOMIIETCHIINH,

4.2.4 Benenne paboOTHI ¢ TabeNsIMH ydeTa pabodero BpeMEHH;

4.2.5 bopMHpOBaHHE eKETOJHOT0 rpapHKa OTIIyCKOB;

4.2.6 Benenre paboTHl C TPYIOBBIMH, MEIWIMHCKHUMH KHI)XKKAaMH, B TOM
yucjle WX IPUEM OT IOCTYHAOIUMX Ha paboTy TIpaxaaH, yd4eT, XpaHCeHHe,
3aroyiHeHre (TPyIOBBIe KHIDKKH), a TaKKe BbIJayda IPU IPEKPaIlIeHUH TPYIOBBIX
OTHOILICHUM;

4.2.7 bopMupoBaHHe B DSJIEKTPOHHOM BHJEe HHPOpMAlMUd O TPYHOBOH
IeATENbHOCTH M TPYAOBOM CTa)Ke KaXIOro pabOTHHKA MHCTHUTYTa (CBEIEHHS O
TPYJOBOM [eATeTbHOCTH) M IpeJACTaBleHHe €€ B IOpsIKe, yCTAaHOBICHHOM
3aKOHOJIaTEJILCTBOM Poccuiickoit Oenepaunu 00 WHJIMBUAYaJIbHOM
(mepcoHMUIMPOBAHHOM) YydeTe B CHCTeMe O00S3aTENbHOrO IEHCHOHHOTO
CTpaxoBaHMs [/ XpaHEHWs B MH(GOPMAIMOHHBIX pecypcax Ilencrmonnoro gomnza
Poccuiickoit @enepanny;

4.2.8 BeZleHME KaJPOBOrO IEJIOIPOM3BOACTBA, JHYHBIX el PabOTHUKOB
HHCTUTYTA, MOJTOTOBKA JOKYMEHTOB Ul CAa4YH B apXUB,

4.2.9 obecrieyeHe W OpraHu3alWis  IPOBEAEHHSA  MEPOIPHSATHIA,
HEOOXOMUMBIX JUIS IPUMEHEHUS U CHATHS JAWCLUUIUIMHAPDHOTO B3BICKAHUS B
OTHOIIEHNHU paGOTHUKOB HHCTUTYTA, OCYIIECTBICHUE CITy)KEOHBIX IIPOBEPOK;

4.2.10 hopmupoBanue 0a3pl AaHHBIX KaJpOBOIO COCTaBa Ui 3aMEIlCHUs
BaKaHTHBIX JTOJDKHOCTE! B HHCTUTYTE;

4.2.11 npoBeneHue paboOTHI [0 peaTH3aliy aHTUKOPPYIIIHOHHOM IIONTUTHKY,

4.2.12 Benenue paboThl B KOPITOPATHBHBIX M BHEIIHHX HH(POPMAI[MOHHBIX
CHCTeMaX W WCIONb30BaHME IU(DPOBBIX CEPBUCOB, BBHIIOIHAIOIMX QYHKIUH
BeJIeHHs JOKYMEHTAlLUH 110 ABMXKEHHUIO U YUYETY IIepCOHaa,

4.2.13 pabora ¢ JIUCTKaMH HETPYA0CIOCOOHOCTH;

4.2.14 cocTaBjeHHe U BeJIcHUE YCTaHOBIEHHON OTYETHOCTH,

4.2.15 nokyMeHTaJIbHOe OGOpMIIEHHE IpHeMa, IE€peBOAa U YBOJIBHECHHS
paGOTHHKOB B COOTBETCTBHM C TPYJOBBIM 3aKOHOIATEIBCTBOM, IIOJIOXKEHUAMH,
WHCTPYKIUAMH, TPUKa3aMH HHCTHTYTa, €ro 00OCOOJIEHHBIX CTPYKTYPHBIX
HoJIpa3ieIeHHsIX;

4.2.16 ocylnecTBIeHAe BBl pPAOOTHHUKAM JOKYMEHTOB IO 3aIpocam
(CIIpaBKH, KOIMH TPYXOBBIX KHIDKEK U IIP.), 3aBEPEHHUE KOIUH JOKYMEHTOB;

4.2.17 opraumzanus paboThl IO MPEACTABICHHUIO COTPYTHUKOB HHCTUTYTa K
IOOIIPEHAI0 ¥ HArpaXIeHMIo, BKIOYas cOop U opopmieHHe HeOoOXOIUMBIX



JIOKYMEHTOB,  HEoOXOAMMOE  COIJIaCOBaHWE  KaHAWAATYp,  TOATOTOBKY
IpEeICTaBICHUH U TPEAOCTaBIECHNE MATEPHUAIIOB YIIOJHOMOYEHHBIM OpraHaM;

4.2.18 opranuzanus 3¢p(HeKTUBHOIO B3aUMOJAEHCTBHS MEXIY COTPYTHUKAMU
yIpaBJIEHHUs IS BBITIOJIHEHHS TOCTABICHHBIX 33/1a4, a Takke OOMEH aKTyalbHOM
uHpOpMaIuel, OTHOCSIIEeHCS K KOMIIETEHIIMK YIIPaBICHHUS,

42.19 yuacTde B TIPOBEICHHH COBEINAHMH, paboymx rpynmax u
MEpPOTIPUATHAX AN OOCYXKAEHHUS  aKTyaJlbHBIX BONPOCOB B IpeAenax
KOMITIETEHLIUH.

43. B cohepe mpaBoBoro oOecredeHHs B YacTH JEATEIBHOCTH
OpraHU3aIMOHHOTO U aIMUHUCTPATUBHOIO XapaKTepa:

4.3.1 moAroToBKa JOKYMEHTOB IIO IIPAaBOBBIM BOIIPOCaM, BO3HHUKAIOIIMM B
JeATeIbHOCTH MHCTUTYTa B paMKax komrereHuun Y AK;

4.3.2 OCyIIECTBJIEHHE METOIUYECKOr0 PyKOBOJCTBA IIPaBOBOH paboTOM B
paMKax B 4YacTH JAEATEIIbHOCTH OpraHU3allHOHHOIO M aJIMHHHCTPATUBHOIO
XapakTepa;

4.3.3 mpeicTaBlIeHe WHTEPECOB MHCTUTYTa B Cylax, IPU IPOBEpPKax,
IIPOBOMMEIX TOCYJapCTBEHHBIMU KOHTPOJILHO-HAI30PHBIMH OpraHamMH B pamKax
xoMmrerennnu YAK;

4.3.4 XOHCYNIbTUPOBaHHE PAOOTHUKOB MHCTUTYTA 110 Pa3IMYHBIM IPABOBBIM
BOIIpOCaM, OKa3aHWe I[IPaBOBOKM IIOMOLIM B COCTAaBICHHH FOPHUIMYECKUX
JOKYMEHTOB B paMKax komrnereHuun Y AK;

4.3.5 mpoBeeHWE  IPaBOBOM  3KCIEPTHU3BI  IPOEKTOB  JIOKAJBHBIX
HOPMAaTHBHBIX aKTOB, U3aBaeMbIX Y AK.

4.4. B pamkax obecriedeHus 3G (HEKTUBHOIO PEryIMPOBAHUS U KOOPAUHAIIN
JIesITeIbHOCTH (prHana:

KOOpAHHAIKS paboTHI ITopa3ieIeH!i (uInana B paMKaX KOMIIETEHIIHH,

opraHM3anys HHPOPMAIMOHHOTO 0OMeHa MEXTy (QHINATIOM M HHCTUTYTOM;

[IOATOTOBKA OTYETOB W AQHAJIMTHYECKHX MAaTEPHAIOB II0 JESITEeIbHOCTH
¢dbunmana B paMKax KOMIIETEHLUH,

OKa3aHHe METOJUYECKOrO COIPOBOXKICHUS COTPYJHHMKOB (QuaMana IIo
BonpocaM (pyHKIHOHHPOBAHUS OPraHU3alMU 10 OCHOBHBIM BHJaM JeSITEIbHOCTH,
KpoMe 00pa30BaTeIbHOM;

aKKyMYJIHPOBAHHUs JIOKAIBHBIX aKTOB (uiIMana [0 OCHOBHBIM BHIaM
JeaTebHOCTH (KpoMe 00pa30BaTeIbHOM);

OCYILECTBIIEHUE B3aMMOJIEHICTBHE c IpyTHMH CTPYKTYPHBIMU
noapasieleHusMi  (QuiIrana M 00pa3oBaTEeNIbHOM OpraHM3aliy I10 BOIPOCaM
peryJIHpOBaHus ACATEILHOCTH;

y4acTByeT B paboTe KOMHCCHH, KOH(EPEHIMH C MpeACTaBUTSIbCTBOM
¢bunana mo KOMIIETEHIUY;

OpraHM3yeT ¥ IIPOBOJKT IPOBEPKH JEATEIBHOCTH (uraa.

5. BzauMmoeiicTBHeE ¢ IPYTUMH CTPYKTYPHBIMH I1Opa3AeICHUIMHA
U CTOPOHHUMHU OpraHU3alUAMU

5.1.B pamkax cBoeil aesTensHOCTH YAK B3aMMOEHCTBYeT CO BCEMH
CTPYKTYPHBIMU TOAPA3IEIEHUAMHA HHCTUTYTA.



5.2. YAK OTYHTBIBaeTCS O MPOJIEIaHHON paboTe, BHIMOTHEHUH KOHKPETHBIX
3alaHdil  Tepel OUPEKTOpPOM WHCTUTYTa, 3aMECTUTENIeM JHUpeKTopa IIo
dKCILTyaTalllK, KOHTPOJIIO ¥ aIMUHUACTPUPOBAHHUIO.

5.3. BzaumopetictBue YAK co CTOpOHHUMH OpraHM3alysMH, BEJOMCTBAMH
IT0 BOTIPOCaM, BXOJSIIUM B €r0 KOMIIETEHIINIO, OCYIIECTBISETCS 110 COIVIACOBAHHUIO
C 3aMECTHTeJIeM TUPEKTOpa Mo SKCILTyaTaluy, KOHTPOIIO ¥ aIMUHUCTPUPOBAHHUIO,
TUPEKTOPOM MHCTUTYTa Ha OCHOBAaHMM 3aKOHOJATENIbCTBA  PoccHilckon
Oenepanyy, a TakKe JOTOBOPHBIX JOKYMEHTOB C OPraHU3aLUAMH, BEIOMCTBAaMH,
€CJIA 3TO MPeIyCMOTPEHO 3aKoHOoAaTeabcTBOM Poccuiickoi denepanuu.

6. [IpaBa YAK

6.1. Pa3zpabaTriBaTh U aKTyaJIM3UPOBATH JIOKAJIbHBIE HOPMATUBHEIE aKTEHI I10
BOIIpOCaM, BXOJSIIMUM B KoMrieTeHImo Y AK.

6.2. 3ampammBaTh U IIOJydyaTh OT pPabOTHHKOB IPYTHX CTPYKTYPHBIX
MOJpa3/eNieHiii WHCTUTyTa HWH(GOpPMAaIlMIO WIM JOKYMEHTHl II0 BOIIPOCaM,
BXOJISIINM B kKomneTeHIHo Y AK.

6.3. TpeGoBats coOmoneHusT TpeOOBaHUI MO MOATOTOBKE U O(QOPMIICHHUIO
JIOKyMEHTOB U JIOKAJIbHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB B HHCTHUTYTE.

6.4. BHocuth PYKOBOJCTBY WHCTUTYTA MIPEITIOKEHUS o
COBEpPIIIEHCTBOBAHUIO PabOTHI ¢ KaJlpaMH.

6.5. ITpoBOANTh COBEIAHWsI pPaOOTHHKOB WMHCTUTYTAa IO OOCYXICHHIO
BOIIPOCOB, BXOSIINX B KomneTreHuo YAK.

6.6. XomaTaiicTBOBaTh Iepell PYKOBOJACTBOM HHCTUTYTa O IIOOLIPEHUHU
OTJUYMBIINXCS COTPYIHUKOB M HaKa3aHUM HapyLIUTeJIed TPyAOBOH MUCIUILIAHEL
Y TIPaBWJI BHYTPEHHEr0 TPYAOBOI'O paclopsiKa.

6.7. ITonp30BaThCS UMYIIECTBOM MHCTUTYTa B COOTBETCTBHH C OCHOBHBIMH
LEJIIMH U 33Ja9aMy B Tpejeriax, MpeayCMOTpeHHBIX HacTosAmuM llomoxenuem u
JNEHCTBYIOIINM 3aKOHOAATeNbCTBOM PD.

7. OTBETCTBEHHOCTH

7.1. OTBETCTBEHHOCTh 3@ CBOEBPEMEHHOE U Kauye€CTBEHHOE BBINIOJIHEHHUS
3amad W GyHKIUH, Bo3nokeHHbIXx Ha YAK HacrosmumMm IlonoxeHueMm, HeceT
pykoBomutens YAK.

7.2. Tlopsimok TpUBJIEYEHUS K OTBETCTBEHHOCTH pykoBomuTens YAK
yCTaHaBIIUBAeTCs [AEHCTBYIOLIMM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoni ®enepamnum,
JIOJDKHOCTHOM WHCTPYKIHEH, TPYJOBBIM JOTOBOPOM.

7.3.CrenneHp ~ OTBETCTBEHHOCTH MW  MOPSAOK  IIPUBICYEHHUS K
OTBETCTBEHHOCTH Apyrux paboTtHukoB YAK ycraHaBiMBaercs IeHCTBYIOIIMM
3aKOHOJATEIBCTBOM Poccuiickoi ®enepanuy, WHIVBUIYaJIbHBIMU
JIOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKITUSIMHU, TOKaJIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMUA aKTaMHA MHCTHUTYTA.



8. 3aKITFOYUTEIBHEIE TTOJI0KEHUS

8.1. IlonoxeHne BCTymaeT B CUIYy C JaThl YTBEPXKACHUS €ro IPUKA30M
HUHCTUTYTA.

8.2. Ilo BompocaM, He yperyaMpOBaHHEIM Ilono)KeHWeM, MPUMEHSIOTCS
HOPMBI JEeHMCTBYyIOIIEro 3akoHonaTenbcTBa Poccuiickoit ®enepanuu B chepe
oOpazoBaHuUs.

8.3. B TlonmoxxeHue MOryT BHOCUTBHCS M3MEHEHHs, NOIOJIHEHHS B CBS3U C
COBEpIIIEHCTBOBAaHHEM  O0pa30BaTENBHOIO  IIpolecca MW  H3MEHEHWSIMH B
3akoHojaTenbeTBe Poccuiickoilt denepanun.

8.4. Buecenve maMeHeHud u pononHeHui B [lonoxeHue ocyiecTsisercs
IIyTeM IMOATrOTOBKM npoekTa [lookeHus B HOBOM peakLUH, COIVIACOBAHHOIO B
YCTaHOBJICHHOM IOPSIIKE.



C monoxenweM 00 ymOpaBJIeHHH aJMHHUCTPUDOBAHMS M KOHTPOJS
o3HaxkomIeH(a):

Howmep OHO, JomkHOCTE Jara Ilommuce
9K3eM 03HAKOMJICHHOT'O O3HAKOMJICHHUS
sipa
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